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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE ECOLOGIA
COORDINACION DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO
(REMTYS)

nomocLave: Y

TRAMITE SERVICIO |

Solicitud para poda, derribo y/o trasplante de arbolado urbano.

'DESCRIPCION:

El arbolado urbano esta sujeto a degradacion, alteracién, dafio o destruccién, desde la seleccion de especies inadecuadas hasta el manejo
inapropiado o nulo, lo cual tiene repercusiones relevantes sobre la infraestructura urbana y provoca pérdidas o dafios en la misma, por lo que se
hace necesario regular las practicas de manejo para fomentar su permanencia en buen estado.

| Norma Técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017
| Articulo 209, de las Atribuciones en Materia de Medio Ambiente del Bando Municipal 2025.
Articulo 77, de la Preservacién, Restauracion del Equilibrio Ecolégico, Poda, Derribo y Trasplante del Arbolado

| Municipal, del Reglamento del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del de Atlacomulco, Estado de

{ FUNDAMENTO LEGAL:
| México.

VDOCUMENTO A OBTENER: Documento de autorizacién para poda, derribo y/o trasplante del arbolado urbano.

- Articulo 78 del Reglamento del
FUNDAMENTO LEGAL DE LA | Equilibrio Ecologico y Proteccion al
VIGENCIA: , ' Ambiente del Municipio de

| ‘ - | Atlacomuico.

¢SE REALIZA EN LINEA?: [l DIRECCION No aplica
‘ | Nl WEB:

CASOS ENLOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se considere inadecuado el sitio para el desarrollo del arbol, exista un riesgo a la
REALIZARSE: | integridad fisica de los ciudadanos y/o posible dafio a la infraestructura privada o publica

VIGENCIA DEL DOCUMENTO NS
A OBTENER: | 30 dias habiles

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
N/A No aplica No aplica

REQUISITOS: . FUNDAMENTO JURl’DlCO-ADMlNISTRATIVO' DE LOS f
REQUISITOS! : . |
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
Formato oficial de Solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Ecologia;
trasplante de arbolado urbano, que le sera proporcionado del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,
en la Coordinacién de Ordenamiento Ecoloégico de la derribo y/o trasplante de arboles.

Direccion de Ecologia.

O bien, solicitando el formato via Whatsapp, al numero

7122149486

Identificaciéon oficial, pasaporte vigente o licencia de Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Ecologia;

conducir del o la solicitante. (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,
) derribo y/o trasplante de arboles.

Documento que acredite la propiedad del predio el o la Si No Manual de Procedimientos de fa Direccion de Ecologia;

solicitante, en caso de que el arbol o arboles se| (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacion de poda,

encuentren dentro de propiedad privada. derribo y/o trasplante de arboles.

Carta Poder en caso de no ser el propietario o propietaria Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

del inmueble donde se encuentra el arbol o arboles. del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,

derribo y/o trasplante de arboles.
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Cubrir el costo de la autorizacién tratandose de derribo. No Si Norma técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017, numeral
10.2.1

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Formato oficial de Solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

trasplante de arbolado urbano, que le sera proporcionado del procedimiento de solicitud para autorizacion de poda,

en la Coordinacién de Ordenamiento Ecoldgico de la derribo y/o trasplante de arboles.

Direccion de Ecologia.

O bien, solicitando el formato via Whatsapp, al nimero

7122149486

Documento que acredite la personalidad juridica del o la Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

Representante Legal. (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,
derribo y/o trasplante de arboles.

Identificacion oficial, pasapbrte vigente o licencia de Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

conducir del o la solicitante. (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacion de poda,
derribo y/o trasplante de arboles.

Documento que acredite la propiedad del predio el o la Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Ecologia;

solicitante, en caso de que el arbol o arboles se (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,

encuentren dentro de propiedad privada. derribo y/o trasplante de arboles.

Carta Poder en caso de no ser el propietario o propietaria Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

del inmueble donde se encuentra el arbol o arboles. del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,
derribo y/o trasplante de arboles.

Cubrir el costo de la autorizacién tratandose de derribo. No Si Norma técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017, numeral
10.2.1

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Formato oficial de Solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

trasplante de arbolado urbano, que le sera proporcionado del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,

en la Coordinacién de Ordenamiento Ecolégico de la derribo y/o trasplante de arboles.

Direccion de Ecologia.

O bien, solicitando el formato via Whatsapp, al ndmero

7122149486

Documento que acredite la personalidad juridica del Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

Director o Directora de la Institucion Publica. (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,
derribo y/o trasplante de arboles.

Documento que acredite la propiedad del predio el o la Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Ecologia;

solicitante, en caso de que el arbol o arboles se| (Cotejo) del procedimiento de solicitud para autorizacién de poda,

encuentren dentro de propiedad privada. derribo y/o trasplante de arboles.

Cubrir el costo de la autorizacion tratandose de derribo. No aplica No aplica |Norma técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017, numeral
10.2.1

FORMATOS DESCARGABLES |No Aplica

V PASOS A SEGU[R PARA EL TRAMITE 0 SERVICIO

1) Llenar el Formato Oﬂcna! de. Sohc;tud dmg|do al Presidente Municipal, Lic. Nlcolas Martinez Romero con croquss de ub;cacxon el cual serd
ingresado en la Coordinacion de Ordenamiento Ecoldgico de la Direccion de Ecologia, a través de la Coordinacién de Atencién Ciudadana o via
whatsapp al nimero 7122149486;

2) Una vez recibida la solicitud por cualquier via, la Coordinacién de Ordenamiento Ecolégico programara y realizara la inspeccion
correspondiente en un lapso de 2 dias habiles para determinar la viabilidad de la poda, derribo y/o trasplante y el monto a pagar, segun
corresponda,

3) Una vez que se tenga el dictamen, se notificara via telefonica al usuario para que en caso de derribo, realice el pago por la autorizacién de su
solicitud, si es que ésta es favorable o en su caso para conocimiento, si el fallo es negativo;

4) Cuando el solicitante acuda a la oficina, entregara su orden de pago para que lo efectie directamente en cajas de la Tesoreria Municipal;

5) Una vez realizado el pago y entregue su contra — recibo, se le entregara su documento de autorizacion.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
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PLAZO PARA PREVEN‘R AL
SOLICITANTE EN CASO DE
 AUSENCIA O ERROR EN

FUNDAMENTO

% dias JURIDICO Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos

| del Estado de México.
REQUISITOS

| PLAZO DEL SOLICITANTE ;
| PARA SUBSANAR LA ‘ 3 dias
PREVENCION: . ‘

DURACION DEL TRAMITE . . - _ ]
e i 10 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: 3 dias

|| Para el caso de derribo, la compensacion econdmica se determina de acuerdo al Método por costo de remplazo,
| donde un arbol, equivale a $1,500.00 (un mil quinientos pesos 00/100 M.N.)

| Quedando la cantidad sujeta a los factores de especie, condicién y ubicacién que son considerados en el CTLA
| 2000 (Por sus siglas en ingles Consejo de Trazadores de Paisajes Arbdreos) y la valoracion se redondea hacia el
| valor mas alto aproximado.

FUNDAMENTO |
JURIDICO

Articulo 119 del Coédigo de Procedimientos
| Administrativos del Estado de México.

FUNDAMENTO | - 4 1 .
;JURIDICO . Norma Técnica NTEA-018-SMAGEM-DS-2017, numeral 10.2.1
I ; TARJETA DE NitA | FAD IETA RE RESS s EN LINEA (PORTAL DE ;i
I | -
[FORMA DE PAGO: j EFECTIVO | X CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
¢DONDE PODRA L. 5 - ; ; s
PAG ARSE? ‘, Cajas de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS: [RTol
CRITER!OS,DE Se autorizara, de acuerdo a lo determinado por la inspeccién ocular, si se encuentra en el supuesto de afectacién a la
RESOLUCION infraestructura publica o privada, cause un posible dafio a la integridad de los ciudadanos y/o de considerarse inadecuado

DEL TRAMITE el sitio para el desarrollo del arbol.

FUNDAMENTO .
JURIDICO No epfica

.| No aplica

- Articulo 95 fraccién Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

| - Articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal 2025.

| Denuncia ante Contraloria Municipal
Calle Roberto Barrios Castro S/N, Colonia Las Fuentes
7121245060 https://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

FUNDAMENTO
JURIDICO

'DERECHOS DE
LOS USUARIOS
-Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y

sus Municipios.

Protesta Ciudadana FUNDAMENTO

|EN LOS DATOS JURIDICO

| AQui

ESS%%}:JOA?QI%% Este acto o resolucion podra ser revocado o modificado mediante
recurso administrativo de inconformidad o via juicio

administrativo.

s e = REe R -Articulo 262 del Bando Municipal
JURIDICO 2025.

VERIFICACION O NOMBRE DE |

VISITA . 1A ; Verificacion para poda, derribo -
/ : [\ideleilelll | y/o trasplante de arbolado FUNDAMENTO
| (previa, durante o VERIFICACION | | urbano JURIDICO

| después de la O VISITA

resolucion del DOMICILIARIA |

tramite o -

servicio)?

Numeral 2 de la Norma Técnica
Estatal Ambiental NTEA-018-
SeMAGEM-DS-2017

SUJETO ing. Rodolfo Moreno Cruz. fsfelet] /13 kfsiheltl=ni==1=0 e
el=illlel\sfe eli]= | Director de Ecologia CONSERVAR PARA SU
LA REALIZA: REALIZACION:

| Expediente completo de la solicitud de poda, derribo y/o
| trasplante de arbolado urbano.
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g = | observancia
DOMlClLIARIA

Regular la autorizacion, ejecucién y supervision de las labores de poda, derribo y/o trasplante de arboles y es de

obligatoria en las zonas urbanas del territorio.

 DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Direccion de Ecologia

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

,DOMICILIO. CALLE | Fermin J. Villaloz iNO. EXT. 1 3 i NO. INT. % No aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacion de Ordenamiento Ecolégico

Ing. Rodolfo Moreno Cruz

COLONIA: | Centro

No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

[MUNICIPIO: | Atlacomuico
| Lunes a Vlemes de 09 00 a 16 OO horas
' EXTENS!ON CORREO ELECTRONICO

ecologiaatlacomulco@gmail.com

TELEFONOS:
712 597 7189

No aplica

OTRAS CFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica |
bQMlCILIO: CALLE No aplica lNQ EXT. ]No aplica { NO. INT. l No aplica |
No aphca ’ MUNICIPIO: | No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

No aplica
- CORREO ELECTRONICO:

 EXTENSION

TELEFONOS

No aplica No aplica No aplica ‘

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: |

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢ Doénde puedo realiza el tramite?

RESPUESTA:

De acuerdo al ambito de competencia de las autoridades; es decir, si se ubica en un area forestal o
preferentemente forestal, el tramite se realizara en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), si se tratara de zonas urbanas o urbanizables, es ante la Direccién de Ecologia.

PREGUNTA FREGUENTE 2:

| ¢ Puedo vender la lefia producto de la poda o el derribo del arbol?

RESPUESTA:

No, el aprovechamiento de lefia es unicamente para uso domeéstico, bajo la responsabilidad del duefio poseedor
del predio.

‘PREGUNTA FRECUENTE 3

¢ Ustedes me van a hacer los trabajos de poda, derribo y/o trasplante? ‘

RESPUESTA:

No, tnicamente le daremos la autorizacion, los trabajos corren por cuenta dei solicitante. ‘

PREGUNTA FRECUENTE 4

¢, Cudl es el costo de este tramite?

RESPUESTA:

El pago en efectivo se reghza unicamente por derribo de arbol.

4 'FRAMITES Q SERVICIOS RELACIONADOS

At/ 7A
A\ LS A
{

No aplica

'%’AITIDO Y ORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:

MARZO DE 2025

ECOLOGICO

INMEZ ROSAR!O

COORDINADOR DE ORDEN‘AMIENTO S




